Komisja ds. Krajowych Ram Kwalifikacji i Komisja Programowa, poprzez realizacje swoich dziatan,
przyczyniajg sie do prawidtowego funkcjonowania WSZJK.

Do zadan Komisji ds. Krajowych Ram Kwalifikacji w szczegdlnosci nalezy:

1. Wykonanie pierwszej wyceny nakfadu pracy studentéw.
Nadzér nad wprowadzaniem opiséw modutéw ksztatcenia do systemu informatycznego oraz
udzielanie konsultacji w tym zakresie.

3. Weryfikacja wprowadzonych dla kolejnych cykli ksztatcenia zmian w elektronicznych wersjach
programow ksztatcenia w zakresie efektéw ksztatcenia i wyceny naktadu pracy studentéw.

4. Weryfikacja zasadnosci pokrycia okreslonych kierunkowych efektéw ksztatcenia przez
przedmiotowe efekty ksztatcenia.

5. Uzgadnianie niezbednych korekt w zakresie powigzania przedmiotowych efektéw ksztatcenia z
kierunkowymi efektami ksztatcenia oraz ich przekazywanie kierownikom przedmiotdow.

6. Weryfikacja sposobow weryfikacji przedmiotowych efektow ksztatcenia oraz uzgadnianie z
kierownikami przedmiotéw niezbednych korekt w tym zakresie.

7. Opiniowane projektow kierunkowych efektéw ksztatcenia oraz projektéw zmian kierunkowych
efektow ksztatcenia.

8. Opiniowane projektéw zmian programow ksztatcenia dla kolejnych cykli ksztatcenia.

9. Opiniowanie na wniosek Komisji Programowej propozycji zmian w Programach ksztatcenia.

Do zadan Komisji Programowej naleza:

e Dziatania dtugoterminowe

Opiniowanie koncepcji realizacji specjalnosci i profili ksztatcenia w ramach kierunku "Transport".
Ksztattowanie programéw studidw na Woydziale Transportu PW zgodnie z zaleceniami
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz Senatu PW.

3. Modyfikacje programéw studiow w celu uzyskania jak najwiekszej zgodnosci z zaleceniami
wynikajacymi z tzw. "Procesu Bolonskiego".

4. Opiniowanie koncepcji nowych form ksztatcenia - programy studiow w jezykach obcych,
ksztatcenie na odlegtos¢, itp.

5. Ocena tresci programowych przedmiotéw w celu zachowania wtasciwego ich nastepstwa i
ograniczenia powtorzen.

6. Uwzglednienie dziatan zwigzanych wynikajacych z obowigzkéw zawartych w ,Procedurze
aktualizacji/modyfikacji programow ksztatcenia”.

7. Uwzglednienie dziatan zwigzanych wynikajacych z obowigzkéw zawartych w ,Procedurze
dokonywania okresowych przeglagddw programoéw ksztatcenia”.

8. Opiniowanie koncepcji realizacji specjalnosci i profili ksztatcenia w ramach nowych kierunkow
studidow przewidywanych do uruchomienia - kierunek "Logistyka".

e Dziatania biezgce

1. Opiniowanie planowanych dziatan wtadz Wydziatu dotyczacych jakosci ksztatcenia.



6.
7.

Opiniowanie regulaminéw przedmiotéw w celu uzyskania na Wydziale poréwnywalnych zasad
prowadzenia procesu dydaktycznego dla réznych specjalnosci i profili.

Opiniowanie propozycji doraznych i szczegétowych korekt planéw i programow studiéw.
Opiniowanie propozycji nowych studidw podyplomowych na Wydziale.

Opiniowanie propozycji dziatan w obszarze dydaktyki, zgodnie z decyzjami Rady Wydziatu i
Dziekana.

Wspdtpraca z Petnomocnikiem Dziekana ds. Krajowych Ram Kwalifikacji.

Wspdtpraca z Petnomocnikiem Dziekana ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

Do grupy Petnomocnikéw Dziekana, wspomagajacych prawidtowe funkcjonowanie WSZJK naleza:

Petnomocnik ds. Krajowych Ram Kwalifikacji
Petnomocnik ds. Praktyk Studenckich

Petnomocnik ds. Zasobdéw Bibliotecznych
Petnomocnik ds. Promocji Wydziatu Transportu
Petnomocnik ds. Wymiany Zagranicznej Studentéw
Petnomocnik ds. Pomocy Materialnej dla Studentéw

Do zadan Petnomocnika ds. Krajowych Ram Kwalifikacji nalezy:

Opracowanie procedur dotyczacych zasad punktacji ECTS oraz weryfikacji kierunkowych i
przedmiotowych efektéw ksztatcenia

Informowanie pracownikdéw Wydziatu o zasadach dotyczacych wdrazania Krajowych Ram
Kwalifikacyjnych oraz o zasadach edycji programéw ksztatcenia w systemie informatycznym
Wspdtpraca podczas opracowywania projektéw kierunkowych efektow ksztatcenia oraz
projektéw zmian kierunkowych efektéw ksztatcenia

Wspieranie prowadzonych na Wydziale dziatan w zakresie projektowania oraz wdrazania
programow ksztatcenia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Krajowe Ramy Kwalifikacyjne
dla Szkolnictwa Wyzszego oraz z wymaganiami okreslonymi na poziomie Uczelni

Prowadzenie konsultacji dla oséb zaangazowanych na Wydziale w procesy tworzenia oraz
modyfikacji programow ksztatcenia.

Przeglad istniejacych programéw ksztatcenia oraz ocena zgodnosci opisdw przedmiotowych i
kierunkowych efektéw ksztatcenia z wymaganiami okreslonymi przez Krajowe Ramy
Kwalifikacyjne dla Szkolnictwa Wyzszego

Weryfikacja poprawnosci pokrycia kierunkowych efektéw ksztatcenia przez przedmiotowe efekty
ksztatcenia

Nadzdr nad poprawnym stosowaniem wyceny naktadu pracy studentow okreslonego w punktach
ECTS, w tym: weryfikacja poprawnosci i aktualnosci wyceny naktadu pracy studentdw,
opracowywanie projektéw zmiany ogdlnej liczby punktéw ECTS dla poszczegdlnych
przedmiotow, zatwierdzanie dla modutow ksztatcenia projektéw zmian naktadu pracy studenta
wg kategorii jego pracy, zatwierdzenie liczby punktéw ECTS uzyskiwanych na zajeciach,
wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich, zatwierdzenie liczby punktéw
ECTS uzyskiwanych w ramach zaje¢ o charakterze praktycznym.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

Przygotowywanie na wniosek Komisji Programowej projektow opinii dotyczgcych propozycji
zmian w programach ksztatcenia zgtaszanych przez inne organy

Udzielanie dostepu do systemu informatycznego stuzgcego do tworzenia oraz edycji programoéw
ksztatcenia.

Koordynacja wprowadzania opisow modutdéw ksztatcenia do systemu informatycznego.
Weryfikacja wprowadzonych dla kolejnych cykli ksztatcenia zmian w elektronicznych wersjach
programow ksztatcenia w zakresie efektow ksztatcenia i wyceny naktadu pracy studentéw oraz
przygotowanie na tej podstawie projektdw zmian programéw ksztatcenia dla kolejnych cykli
ksztatcenia.

Wspdtpraca z Prodziekanem ds. Ksztatcenia, z Wydzialowg Komisjag Programowa, z
Petnomocnikiem Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia, z Wydziatowa Komisjg ds. Jakosci Ksztatcenia
oraz z Dziatem ds. Studiéw PW.

Organizacja pracy Komisji Rady Wydziatu ds. Krajowych Ram Kwalifikacji, w tym przygotowanie
harmonogramu dziatania Komisji na dany rok akademicki oraz opracowanie sprawozdania z prac
Komisji.

Sprawozdania z prac Komisji Rady Wydziatu ds. Krajowych Ram Kwalifikacji prezentowane jest
przed Radg Wydziatu oraz przekazywane do Prodziekana ds. Ksztatcenia i Petnomocnika Dziekana
ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

Do zadan Petnomocnika ds. Praktyk Studenckich nalezy:

10.

11.
12.
13.

Koordynacja organizacji praktyk w skali Wydziatu.

Ustalanie z opiekunami praktyk szczegétéw realizacji praktyk na poszczegdlnych specjalnosciach.

Przygotowanie, zawieranie i podpisywanie uméw o realizacje praktyk w imieniu dziekana,
umowa powinna okresla¢ podstawe odbywania praktyki, zobowigzania zaktadu przyjmujgcego
praktykantéw oraz najwazniejsze obowigzki studentdow i program praktyki.

Interpretacja przepisdéw oraz podejmowanie decyzji dotyczacych praktyk w przypadkach
szczegblnych lub losowych.

Uzgadnianie z Biurem Radcédw Prawnych PW tresci porozumien, zawieranych z podmiotami
zewnetrznymi, aby byty zgodne obowigzujgcymi przepisami prawa.

Sprawowanie nadzoru nad przebiegiem praktyk.

Wspodtpraca z Biurem Spraw Studenckich PW w zakresie rozliczania kosztéw, powstatych w
wyniku organizacji obowigzkowych praktyk studenckich.

Opracowanie rocznego ilosciowego i kosztowego sprawozdania z realizacji praktyk.

Wspodtpraca z Biurem "Programu Rozwojowego Politechniki Warszawskiej" w organizacji stazy
dtugoterminowych wspétfinansowanych przez Unie Europejska.

Wspdtpraca z Biurem Spraw Studenckich PW w przygotowywaniu regulaminéw i zasad realizacji
obowigzkowych praktyk studenckich.

Przygotowanie harmonogramu praktyk studenckich.

Pomoc opiekunom praktyk w organizacji praktyk studenckich.

Monitorowanie efektdw ksztatcenia, uzyskiwanych przez studentéw w zakresie zrealizowanych
praktyk.



14. Zamieszczanie na stronie internetowej Wydziatu aktualnej oferty obowigzkowych praktyk, w tym

15.

16.
17.

18.

uczelnianej bazy pracodawcéw, zawierajgcej oferty i adresy podmiotéw zewnetrznych.

Coroczne organizowanie zebrania studentdw, na ktérym zostajg przedstawione zasady
organizacji praktyk studenckich.

Wspdtpraca z podmiotami zewnetrznymi, w ktdrych studenci odbywajg praktyki.

Wykonanie sprawozdania z realizacji praktyk w formie ustalonej przez Prodziekana ds.
Studenckich Wydziatu.

Przekazanie sprawozdania Prodziekanowi ds. Studenckich, Petnomocnikowi ds. Zapewniania
Jakosci Ksztaftcenia oraz przygotowanie Radzie Wydziatu prezentacji z realizacji praktyk
studenckich w danym roku akademickim.

Do zadan Petnomocnika Dziekana ds. Zasobdéw Bibliotecznych nalezy:

Nadzdér nad procesem informatyzacji Biblioteki Wydziatu Transportu.

Komunikacja pomiedzy Bibliotekg Wydziatu Transportu a Wtadzami Wydziatu, przedstawicielami
Biblioteki Gtdwnej PW oraz pozostatymi petnomocnikami Dziekana Wydziatu Transportu.
Reprezentowanie Biblioteki Wydziatu Transportu na spotkaniach, prezentacjach i seminariach
tematycznych poswieconych zagadnieniom dziatalnosci bibliotek.

Przedstawianie Wtadzom Wydziatu wnioskéw dotyczgcych rozwoju Biblioteki Wydziatu
Transportu, formy funkcjonowania Biblioteki oraz rozwoju ksiegozbioru.

Monitorowanie aktualnosci zapisdw Regulaminu Biblioteki Wydziatu Transportu i ich
aktualizacja.

Rozwigzywanie biezgcych spraw organizacyjnych zwigzanych z funkcjonowaniem Biblioteki
Wydziatu Transportu.

Przedstawianie Wtadzom Wydziatu propozycji sktadu komisji ds. inwentaryzacji ksiegozbioru oraz
kasacji pozycji zdezaktualizowanych.

Przygotowanie rocznego raportu dotyczgcego dziatalnosci Biblioteki Wydziatu Transportu.

Do zadan Petnomocnika Dziekana ds. Promocji Wydziatu Transportu nalezy:

Promocja w zakresie pozyskiwania kandydatéw na studia pierwszego i drugiego stopnia.
Organizacja i koordynacja wydarzen promocyjnych na Wydziale Transportu (np. Drzwi Otwarte
itp.).

Wspdtpraca z Biurem do spraw Promocji i Informacji Politechniki Warszawskiej - koordynowanie
uczestnictwa Wydziatu Transportu w ogdlnouczelnianych wydarzeniach promocyjnych.

Promocja Wydziatu Transportu wsréd szkét podstawowych, gimnazjalnych i Srednich -
organizacja zajec¢ wyktadowych i laboratoryjnych poswieconych tematyce transportowej.
Promocja Wydziatu Transportu wsrdd szkot srednich - wizyty uczniéw i nauczycieli szkét srednich
na WT - prezentacja oferty edukacyjnej i bazy laboratoryjnej Wydziatu Transportu.

Promocja Wydziatu Transportu wsrdd szkét srednich - organizacja wizyt pracownikéw i
studentéw WT w szkotach srednich.

Uczestnictwo w programach inicjowanych przez Politechnike Warszawskg, majacych na celu
zwiekszenie grupy potencjalnych kandydatéw na studia.



10.

11.

Przygotowanie materiatéw promocyjnych zwigzanych z rekrutacjg kandydatow (informatory,
plakaty, ulotki itp.).

Przygotowanie sprawozdania z dziatalnosci promocyjnej Wydziatu Transportu po zakoriczeniu
roku kalendarzowego. Sprawozdanie prezentowane jest przed Rada Wydziatu i przekazywane
Prodziekanowi ds. Studenckich oraz Petnomocnikowi Dziekana ds. Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia.

Do zadan Petnomocnika Dziekana ds. Wymiany Zagranicznej Studentéw nalezy:
Przygotowanie i zawieranie umoéw bilateralnych dotyczgcych wspdtpracy pomiedzy uczelniami.

Przygotowanie i prowadzenie akcji informacyjno - konsultacyjnej dla studentéw.

Udziat w szkoleniach i akcjach informacyjno-promocyjnych prowadzonych przez Uczelnianego
Koordynatora Centrum Wspétpracy Miedzynarodowe;j.

Wizyty przygotowawcze i monitoringowe przeprowadzane w uczelniach partnerskich.
Prowadzenie i nadzér nad realizacjag umoéw miedzynarodowych dotyczgcych wymiany studentow.
Prowadzenie akcji promujacej Wydziat Transportu w zakresie miedzynarodowej wymiany
studentéw w tym aktualizacja strony internetowej Wydziatu.

Organizacja rekrutacji studentow na wyjazdy zagraniczne w danym semestrze / roku
akademickim.

Przygotowanie sprawozdania dotyczacego wymiany zagranicznej studentdw. Sprawozdanie jest
prezentowane jest przed Radg Wydziatu oraz przekazywane do Prodziekana ds. Studenckich i
Petnomocnika Dziekana ds. Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia.

Do zadan Petnomocnika Dziekana ds. Pomocy Materialnej dla Studentéw naleza:

Organizacja wsparcia socjalnego dla studentéw i doktorantéw Wydziatu Transportu PW.
Przewodniczenie Wydziatowej Komisji Stypendialne;j.

Zwotywanie posiedzen Komisji oraz informowanie cztonkéw Komisji o terminach posiedzen
Komisji.

Nadzorowanie prawidtowosci przebiegu postepowania przy przyznawaniu S$wiadczen oraz
prowadzonej dokumentacji.

Podpisywanie decyzji wydanych przez Komisje.

Przygotowywanie list rankingowych do stypendiow rektora dla najlepszych studentéw za wyniki
w nauce oraz stypendiéw dla najlepszych doktorantow.

Zamieszczanie na stronie internetowej Wydziatu aktualnych informacji dotyczacych wsparcia
socjalnego dla studentéow i doktorantéw Wydziatu Transportu PW.

Nadzdr nad procedurg przygotowania, z wykorzystaniem systemu komputerowego, list wyptat
Swiadczen stypendialnych studentom i doktorantom Wydziatu Transportu PW.

Nadzor nad procesem zgtaszania (wyrejestrowania) studentdw i uczestnikdw studiow
doktoranckich Wydziatu Transportu PW w systemie powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego.
Przygotowanie sprawozdania dotyczacego wsparcia socjalnego dla studentéw i doktorantéw
Wydziatu Transportu PW w danym roku kalendarzowym.

Prezentacja przed Rada Wydziatu sprawozdania oraz przekazanie jej do Prodziekana ds.
Studenckich i Petnomocnika Dziekana ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.



